关于2012年上半年自学考试毕业申报现场确认工作的通知

各学院：
2012年上半年自学考试毕业申报现场确认工作将于6月4日（考生网上申报时间:5月26日至6月4日）展开，现将有关工作安排通知如下：
一、现场确认审核时间：6月4日~6月6日（其中，6月6日后不再接收学生档案，仅处理办证过程中的遗留问题）
确认地点：        30号楼3楼
办公时间：        上午：8:00~11:30

下午：2:00~5:00

二、有关要求：

1．上交资料与往次相同，请培训部主任通知班主任及教学点负责老师，按规定收齐资料，凡资料不全者（含网上无成绩），不予确认; 
学生档案袋中应包含以下资料：

①转免考登记表；

②论文评审意见表；
③已审核过的专科毕业证复印件；
④身份证复印件；

⑤准考证原件；

⑥推荐课、加试课试卷；05年以前的考生统考合格试卷；
⑦学生网上注册申请表（需考生本人签字，严禁任何人代考生注册签字）。

2．对于姓名有误的考生，如为注册时班主任误注册，且考试试卷上姓名全部为正确姓名，需单独上交考生身份证复印件及院系证明；如为曾用名，需上交户口本原件及复印件、身份证复印件、户口所在地公安部门出具人曾用名证明原件。
3．交接表必须由我校各院系培训部主任签字盖章，否则不予接收档案。
4．现场确认时，需由班主任携带学生档案前来办理，不接受学生个人办理。

5．所收相片由班主任留存，不要放进档案袋；对于网上无电子相片或电子相片有误的考生，只接受电子相片，不予接受纸质相片。
6．如有试卷遗失情况，须填写《自学考试合格试卷遗失证明表》（附件二）。
三、送档时间：

各学院交档时间按照学院准备情况而定，因毕业人数较多，请各学院6月3日上午将准备情况电话告知自考办，具体时间安排3日下午电话通知。
特此通知。
附件一：毕业生档案交接表
附件二：自学考试合格试卷遗失证明表
                                      自考办

2012年5月28日

